
 入退館方法及び利用可能区域  
 ★★★★★★★ 入 館 方 法 ★★★★★★★ 
 
① 図書館正面入口南側の扉が時間外特別利用時の入  
口となります。（裏図参照） 

 
 ② 時間外用扉手前の壁に取り付けている入館用カー  
ドリーダー（裏図参照）に「学生証」をタッチさせ
てください。 

   
③ 「入室してください」の音声が鳴り、OPEN のラン
プが点灯したらＯＫです。（エラーランプが点灯し
たら再度読み込ませてください。）解錠時間は約５
秒間です。扉を手前に引いて入館してください。 

 
 ④ 入館後は必ず扉を閉めてください。 
 
 ★★★★★★★ 退 館 方 法 ★★★★★★★ 
 
① 時間外用扉手前の壁に取り付けている退館用カー
ドリーダー（裏図参照）に「学生証」をタッチさせ
てください。 
 

② 「退室してください」の音声が鳴り、OPENのラン
プが点灯したらＯＫです。約５秒以内に扉を開けて
退館してください。 

  
 ③ 退館後は必ず扉を閉めてください。 
 
 ★★★★★★★ 利用可能区域 ★★★★★★★★ 
 
  学部学生が利用可能な区域は、１階フロアーのみで 
下記の部屋が利用できます。別紙を参照してください。 

 

 ① 自由閲覧室          ② 第１演習室 
 ③ 第２演習室          ④ 第３演習室 
 ⑤ マルチメディア室 
                     
 
 

 

 その他の注意事項  
  

① セキュリティの保時、マナー違反等の防止のため防犯カ
メラを導入しています。図書館利用環境を悪化させる
等、好ましくないと認められる行為があった場合、罰則
を付与することがありますので注意してください。                  
 
罰則については、掲示板の「遵守事項違反者に対する図
書館利用制限」を熟読してください。 

 
② 図書館は全館禁煙、飲食禁止（ドリンクコーナーは飲み
物のみ可）です。火気には十分注意し、ゴミを放置しな
いようにしてください。 

 
③ 各部屋の照明は、使用後に利用者がいない場合は、必ず、
消してください。 

 
④ 窓は開けないでください。もし開けた場合は、必ず、閉
めてください。 

 
⑤ 一回の扉の開閉で複数人が入退館することは、不正な入
退館です。セキュリティ保持のため、必ず、各自が入退
館の操作を行ってください。 

 
⑥ 演習室は自由閲覧室と同様に、各人が自由に利用できま
す。１グループで占有したり、内側から鍵をかけたりし
ないでください。また、無人開館時は大型液晶モニター
は使用しないでください。 

 
⑦ 冷暖房はすべての部屋で使用可能ですが、使用後に利用
者がいない場合は消してください。 

 
⑧ 特に試験期において、自由閲覧室の座席占有が目立ちま
す。使用後は、必ず、荷物を持ち帰るか、ロッカーに入
れて、席を空けるようにしてください。（毎週、週始め
の 8時 15分から放置荷物の回収を行っています。） 
 

⑨ マルチメディア室のPCは、使用後は必ず、シャットダ
ウンして電源を落としてください。また、荷物を放置
しないようにしてください。 

 
 
 
 
 
 
 

 時間外特別利用 

 マニュアル 
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